
Meeting-Spiel

Rollen-Karten 
  

Jede*r von uns ist in unterschiedlichen Rollen im Meeting. 
Um diese transparent zu machen, gibt es die Rollen-Karten. 
Mindestens vergeben sein müssen die Moderationsrolle und 
die Dokumentationsrolle. Alle Mitspieler*innen tragen auf den 
leeren Templates die Rollen ein, in denen sie im Meeting sind. 
Hebt bei Wortbeiträgen die Rollen-Karte mit der Rolle, aus 
der ihr gerade sprecht.

PURPOSE   Das Meeting erreicht sein Ziel.

VERANTWORTLICHKEITEN

   beginnt und beendet das Meeting

   sorgt dafür, dass die Meeting-Regeln 
eingehalten werden

   erteilt Meeting-Teilnehmer*innen das 
Wort und nimmt es ihnen, falls nötig

   sorgt dafür, dass alle Agenda-Punkte 
einen realistischen Zeitrahmen haben 
und das Meeting pünktlich endet

Dokumentation

PURPOSE   Alle relevanten Informationen 
schaffen es aus dem Meeting  
heraus und erreichen die  
Menschen, die sie brauchen.

VERANTWORTLICHKEITEN

   hält nächste Schritte und Projekte fest 
und macht sie den Teilnehmer*innen 
nach dem Meeting verfügbar

   schickt relevante Informationen an 
Personen außerhalb des Meetings
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